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Положение
о рабочей программе педагога

1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с ФЗ РФ от 29.12.2012 г. 

№ 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Уставом образовательного учреждения. 
1.2. Рабочая программа (далее — Программа) — нормативно-правовой  документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины (элективного курса, факультатива, курса дополнительного образования), основывающийся на государственном образовательном стандарте (федеральном и региональном компонентах, компоненте образовательного учреждения), примерной или авторской программе по учебному предмету (образовательной области). 

1.3. Цель рабочей программы — создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области). 

1.4. Задачи программы:

• дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса); 

• конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся. 

1.4. Функции рабочей программы: 

· нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;
· целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;
· определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;
· процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;
· оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности учащихся.
2.Технология разработки рабочей программы
      2.1. Разработка и утверждение рабочих программ по учебным предметам, элективным и факультативным курсам относится к компетенции образовательного учреждения и реализуется им самостоятельно.
      2.2. Рабочая программа составляется учителем-предметником, педагогом дополнительного образования по определенному учебному предмету или курсу (элективному, курсу дополнительного образования) на учебный год или ступень обучения.

      2.3. Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета (курса) осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины (образовательной области). 

      2.4. Допускается разработка Программы коллективом педагогов одного предметного методического объединения. Данное решение должно быть принято коллегиально и утверждено приказом директора образовательного учреждения. 
      2.5 При составлении, согласовании и утверждении рабочей программы должно быть обеспечено ее соответствие следующим документам:

   - государственному образовательному стандарту;

   - учебному плану ОУ;

   - примерной программе дисциплины, утвержденной Министерством образования и науки РФ (авторской программе);

   - федеральному перечню  учебников.

3. Структура рабочей программы
      3.1. Рабочая программа по учебному предмету разрабатывается на основе:

   - примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования;

   - примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования и авторских программ;

   - примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования и материалам авторского учебно-методического комплекса (при отсутствии  соответствующих авторских программ к линии учебников, имеющихся в федеральном перечне).

        3.2. Рабочие программы составляются на ступень обучения (начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее образование) или на один учебный год.

      3.3. В учебном процессе может быть использована рабочая программа, разработанная другими учителями, а также утвержденная в  предыдущие годы, если в нее не внесено никаких изменений.

      3.4. Рабочая программа учебного предмета должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений выполнена на компьютере или написана от руки.

      3.5. Рабочая программа учебного предмета может быть единой для всех работающих в данной школе учителей или индивидуальной.

      3.6. Рабочая программа учебного курса, предмета, дисциплины (модуля) является основой для создания учителем календарно-тематического планирования учебного курса.

      3.7. Если в примерной  или авторской программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только общее количество часов, учитель в рабочей программе распределяет часы по разделам и темам самостоятельно, ориентируясь на используемые учебно-методические комплексы.

       3.8. В зависимости от степени корректировки примерной или авторской программы структура рабочей программы может быть двух видов:

1 вид – если рабочая программа в полном объеме соответствует примерной или авторской программе по предмету;

   - если в примерной учебной  (или авторской, составленной на основе примерной) программе не указано распределение часов по темам или годам изучения учебного курса, а имеется только количество часов по разделам на несколько лет изучения, В этом случае учитель распределяет часы каждого раздела по учебным годам и темам самостоятельно. 

2 вид – если:

   - количество часов в учебном плане образовательного учреждения не совпадает с количеством часов в примерной (авторской) программе (более чем на 6 часов в год) вне зависимости  от количества учебных недель в конкретном  общеобразовательном учреждении (34 или 35 учебных недель);

   - производится корректировка авторской программы в плане изменения числа тем, последовательности их изложения, перераспределения часов, отводимых на изучение тем;  распределение резервного времени производится учителем самостоятельно и не является корректировкой программы;

   - есть  необходимость  разработать интегрированный курс, включающий два и более предметов; рабочую программу по интегрированному курсу разрабатывают с учетом наибольшего взаимопроникновения тем учебных предметов, входящих в интегрированный курс;

   - рабочие программы по элективным, факультативным и дополнительным образовательным курсам составлены на основе учебной литературы при отсутствии авторской программы и учебно-методического комплекта. 
      3.9 Структура Программы является формой представления учебного предмета (курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы: 

1. Титульный лист .
2. Пояснительная записка. 

3. Содержание стандарта общего образования по предмету.
4. Требования к уровню подготовки по данному предмету по завершении каждого этапа и программы в целом.
5. Критерии и нормы оценки знаний, умений и навыков учащихся.
6. Основное содержание образовательной программы, включая тематику практических занятий по предмету.

7. Описание форм контроля уровня обученности и источники информации о результативности освоения программы.

8. Средства обучения по программе.
    3.9.1. Титульный лист  содержит:
· название органа управления образованием и название образовательного учреждения;

· название предмета , для изучения которого написана программа;

· указание ступени обучения, на которой изучается программа;
· фамилию, имя, отчество разработчика программы;

· гриф согласования и утверждения программы;
· название населенного пункта, в котором подготовлена программа;

· год написания программы.

·       3.9.2. Пояснительная записка :

· начинается с перечисления оснований для составления программы учебного курса: точное название типовой учебной программы по предмету с полным библиографическим описанием (автор(ы), место и год издания). Отмечается также соответствие федеральному компоненту стандарта образования (по ступеням обучения) и учебному плану образовательного учреждения;
· далее в пояснительной записке даются:
· указание, в какую образовательную область входит данный предмет;

· краткая характеристика сущности данного предмета, его функции в системе школьного образования;

· описание специфики и значения предмета для решения целей и задач образования школьника,

· описываются цели и задачи преподавания учебного предмета для каждой ступени обучения;

· общая характеристика курса;

· структура курса (по ступеням обучения);

· обоснование отбора содержания и общей логики последовательности его изучения;

· логические связи данной учебной дисциплины с остальными дисциплинами (разделами дисциплины), то есть межпредметные и внутрипредметные связи.
Обязательный минимум содержания образова​ния представляется в образовательной программе в форме набора предметных тем (дидактических еди​ниц), включаемых в обязательном порядке в основ​ные образовательные программы начального, обще​го, основного общего и среднего (полного) общего образования.
4. Требования к уровню подготовки обучающихся
· Требования к уровню подготовки обучающихся — это установленные стандартом результаты освоения обязательного минимума федерального компонента государственного стандарта образования. Требования разрабатываются в соответствии с обязательным минимумом, преемственны по ступеням общего образования и учебным предметам.
· Требования задаются в деятельностной форме (что учащиеся должны знать, уметь, использовать в практической деятельности и повседневной жизни).

· В образовательной программе определяются требования к уровню подготовки не только выпускников, но и обучающихся каждого класса.
· В раздел «Критерии и нормы оценки знаний, умений и навыков обучающихся» должны быть включены критерии и нормы оценки знаний, умений и навыков по всем видам контроля учебной деятельности:
· устные ответы;

· контрольные, самостоятельные, практические, ла​бораторные и графические работы;

· сочинения и изложения;

· контрольное списывание;

· диктанты;

· тестовые задания;

· зачеты;
· выразительное чтение текста наизусть.

5. Отражение содержания учебной дисциплины в образовательной программе
.4.1.
Формирование 
содержания 
учебного 
курса осуществляется на основе следующих принципов:

· единства содержания обучения на разных его уровнях;

· отражения в содержании обучения задач развития личности;

· научности и практической значимости содержания образования;

· доступности обучения.

4.2.
При 
описании 
содержания тем 
образовательной 
программы устанавливается 
следующая последовательность изложения материала:

· название темы (раздела);

· содержание учебной темы (раздела);

· необходимое количество часов для изучения темы (раздела).
4.3.    В разделе «Практические занятия» указывается количество необходимых по программе практичес​ких занятий, распределенных по классам и по темам. Отмечаются:
· по русскому языку — контрольные работы, диктанты, сочинения, изложения, уроки развития речи, тесты, контрольные списывания;

· по литературе — контрольные работы, уроки развития речи и внеклассного чтения, тексты для заучивания наизусть, тесты;

· по математике — контрольные и самостоятельные работы, тесты;

· по физике, химии, биологии — контрольные и лабораторные работы, тесты;

· по географии — контрольные и практические работы;

· по истории и обществознанию — контрольные срезы знаний, тесты;

· по черчению — контрольные и графические работы;

· по иностранному языку — контрольные работы, тесты;

· по ОБЖ— контрольные и практические работы, тесты;

· по МХК— практические работы и контрольные срезы знаний;

· по физической культуре — нормативы физической подготовленности учащихся;

· по информатике — контрольные срезы знаний, тесты.

6. Ресурсное обеспечение программы
6.1. В образовательной программе указываются:

· материалы учебно-методического комплекта (учебники, учебные пособия, рабочие тетради по предмету и т.д.), обеспечивающие полноту изучения учебной дисциплины;

· рекомендуемая для учителя литература (методические рекомендации по изучению курса);

· литература для учащихся (учебная и научно-популярная).

6.2. Список литературы представляет алфавитный перечень изданий с указанием автора, названия книги, места и года издания.
6.3. Образовательная программа должна содержать перечень рекомендуемых средств обучения.
7. Рассмотрение и утверждение образовательной программы
7.1. Образовательная программа по предмету рассматривается на заседании  школьного методического объединения, согласуется с заместителем директора по учебно-воспитательной работе.

7.2. В программе указывается дата и номер протокола заседания ШМО, на котором она была принята. Они заверяются подписями руководителя ШМО и заместителя директора по учебно-воспитательной работе.

7.3. Согласно п.п. 6 и 7 ст. 32 Закона РФ «Об образовании», утверждение образовательных программ по учебным предметам относится к компетенции образовательного учреждения, поэтому рабочая программа утверждается на заседании педагогического совета школы и директором образовательного учреждения.
                      8. Действие образовательной программы
Срок действия образовательной программы определяется сроком действия государственного образовательного стандарта по учебной дисциплине, если он не устанавливается принявшим образовательную программу органом управления (педагогическим советом).
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ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение
 «Средняя общеобразовательная школа № 19» с. Новоипатово
Сысертский городской округ

	«Рассмотрено» на заседании ШМО
Руководитель ШМО
_____________/__________
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от «__»__________20_г.
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Зам. директора по УВР
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_____________/______________/
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Директор 
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_____________/___________/
Приказ № ___ 
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РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
______________________________________________

Ф.И.О., категория

по_______________________________________________

Предмет, класс и т.п.

Рассмотрено на заседании 

педагогического совета

протокол № ____
от «__»_______20_ 

                                                     с. Новоипатово  
                                       20_ - 20_  учебный год
Приложение 2

Учебно– тематическое планирование

по ___________________

           предмет

Классы _________________

Учитель ________________

Количество часов

Всего _____ час; в неделю ____ час.

Плановых контрольных уроков ___, зачетов ___, тестов ___ ч.;

Форма табличного представления  учебно— тематического планирования выбирается педагогом самостоятельно.
Варианты табличного представления 

учебно— тематического планирования

Вариант 1.

	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего часов
	В том числе на:
	Примерное количество часов на самостоятельные работы учащихся
	Дата

	
	
	
	уроки
	лабораторно-практические работы
	контрольные работы

	
	

	1
	Название изучаемой темы №1 
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Тема урока 1
	
	
	
	
	
	

	
	В нижней части таблицы часы суммируются
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	


Вариант 2.

	№ п/п
	Наименование

 разделов и тем
	Всего часов
	Количество часов

	
	
	
	теоретические 
	практические

	1
	
	
	
	

	В нижней части таблицы часы суммируются

	
	Итого:
	
	
	


Вариант 3.

	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего часов

	1
	
	

	В нижней части таблицы часы суммируются

	
	Итого:
	


Вариант 4.

	№ 
	Наименование разделов и тем
	Количество часов
	Календарные сроки
	Вид занятия
	Наглядные пособия и технические средства
	Задания для учащихся
	Повторение

	1. 
	
	
	
	
	
	
	


Вариант 5.

	№
	Содержание
	Общее кол-во часов по разделу
	Кол-во часов по теме
	Контроль,

л/р, п/р и

т. д.
	Дата

	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
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